INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 28 de febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de |as Arles
Minislerio de Cullura y Deporles

Su despacho,

Eslimada seiiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para preseniarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

MANUEL BERNARDO MONROY

Nombre complelo del Conlralista: RAMIREZ cu: 2289 70202 0101

Numero de contralo: 029-070-2025-DGA-MCD Acuerdo Minislerial; 4-2025

Servicios: TECNICOS Nil del Contratista: 76735486

Numero de Faclura: 3695657187 P Serie: 7E1259A9

Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00 Periodo del Informe: FEBRERO

Monto Total del Contralo Q. 10,822.58 Plazo del Contrato; 02/01/2025 AL 28/02/2025
Unidad Administrativa donde presta DEPARTAMENTO DE APOYO A LA

los servicios: CREACION g

Objetivos del Contrato: / /

“EL CONTRATISTA" se campromele a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el DEPARTAMENTO
DE APOYO A LA CREACION DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicaci6n, diligencia,
con arreglo a los principios de la élica y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a
conlinuacién, sin ser eslas limilativas, sino inicamente enuncialivas (segin Clausula de conirato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Apoyé enlas aclividades adminisirativas y financierzas que requirié el Departamento de Apoyo a la Creacién.

b) Apoyé en la generaci6n de documentos que facilitaron la programacion y la puesta en marcha de las acciones estrablecidas para el apoyo de
aclividades artislicas, culturales y financieras del Departamento de Apoyo a la Creacién.
Apoyé en la conformacién de expedientes que respaldaron la programacién, ejecucién administraliva y financiera del Deparlamento de Apoyo

€ alaCreacién para su posierior liquidacién.

d) Apoye con la elaboracién de las requisiciones de compra del Deparlamento de Apoyo a la Creacién,

&) Brindé apoyo con el registro y conirol de la base de dalos de pedidos y expedienles para proceso de pago.
0 Brindé apoyo en la elaboracién de la memoria de labores, malriz de seguimiento al plan operativo anual - POA - y matriz de beneficiarios.
9 Apoyeé en la geslién de procesos administralives inlemoes ante olros departamentos del Departamenlo de Apoyo a la Creacién.

s h) Brindé apoyo en aclividades artisticas que se realicen en el interiar de la Republica.

MANUEL BERNARDO MONROY RAMIREZ LIC. LUIS FERNANDO SOTO GRAMAJO
Nombre Complelo del Cantratista Nombre de la Autaridad que Evalua los Servicios
in Clausula de coniralo: Décim,
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 28 de febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de aclividades siendo el siguiente:

MANUEL BERNARDO MONROY e /

Nombre complelo del Coniralista; RAMIREZ e Cul: 2289 70202 0101

Numero de conlrato: 029-070-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 4-2025 "

Servicios: TECNICOS ~ Nil del Conlratisia: 76735486

Nimero de Factura: 3695657187 _— Serie; TE1259A9

Honararios Mensuales: Q. 5,500.00 — Periodo del Informe: 02/01/2025 al 28/02/2025 .
Monto Tolal del Contralo Q. 10,822.58 " _Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 28/02/2025 .

~
Unidad Administrativa donde presta DEPARTAMENTO DE APOYO A LA .~

los servicios: CREACION. / / -
Objetivas del Cantralo: /

“EL CONTRATISTA" se compromele a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el DEPARTAMENTO
DE APQYO A LA CREACION DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia,
con arreglo a los principios de la élica y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a
continuacién, sin ser eslas limitativas, sino tnicamente enunciativas (segtn Clausula de conirato;
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Apoyé en las aclividades administralivas y financierzas que requirié el Departamento de Apoyo a la Creacién.

/ b) Apoyé en la generacién de documentos que facilitaron la programacién y la puesta en marcha de las acciones estrablecidas para el apoyo
de aclividades arlisticas, culturales y financieras del Deparlamento de Apoyo a la Creacién.
4 Apoyé en la conformacién de expedientes que respaldaron la programacién, ejecucién administrativa y financiera del Depariamento de
"©)  Apoyo a la Creacién para su poslerior liquidacién.

-d)  Apoyé con la elaboracién de las requisiciones de compra del Deparlamento de Apoyo a la Creaci6n.

e) Brindé apoyo con el registro y control de la base de dalos de pedidos y expedienles para proceso de pago.
0 Brindé apoyo en la elaboracion de la memoria de labores, malriz de seguimiento al plan operativo anual - POA - y matriz de beneficiarios.
9 Apoyé en la gestién de procesos administrativos inlemos ante olros departamentos del Departamento de Apoyo a la Creaci6n.

h! ~Brindé apoyo en aclividades artisticas que se realicen en el interior de la Repiiblica.

MANUEL BERNARDO MONRQY RAMIREZ LIC. LUIS FERNANDO SOTO GRAMAJO

Nombre Completo del Coniratista Nombre de [a Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contralo: Décima Pfimera)—
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES /

)

Gualemala, 28 de febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directara General de las Arles
Ministerio de Cultura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclara

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de aclividades siendo el siguienle:

MANUEL BERNARDO MONROY

Nombre complelo del Confralista: RAMIREZ / Cul: 2289 70202 0101 -
Numero de conlralo: 029-070-2025-DGA-MCD = Acuerdo Ministerial; 4-2025 —

Servicios; TECNICOS ~ Nil del Contratista: 76735486 /

Nimero de Factura: 3695657187 2 — Serie: 7TE1259A9 P —
Hanararios Mensuales: Q. 5,500.00 ’ Periodo del Infarme: 02/01/2025 al 28/02/2025 — -
Monto Total del Contrato Q. 10,822.58 — __-Plazo del Centrato: 02/01/2025 AL 2B/02/2025 .~

Unidad Administrativa donde presta DEPARTAMENTO DE APOYO A LA
los servicios: CREACION. : s

Objetivos del Conlralo: / /

“EL CONTRATISTA" se compromele a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el DEPARTAMENTO
DE APOYO A LA CREACION DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia,
con arreglo a los principios de la élica y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a
conlinuacién, sin ser eslas limitativas, sino Gnicamenle enunciativas (segin Clausula de contrato; Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resullados Obtenidos:

Apoyé en las aclividades administralivas y financierzas que requiri6 el Departamenio de Apoyo a la Creacién tal como la aclualizacién del -

) POA - para el periodo fiscal 2025,

b) Apoyé en la conformacion de expedientes que quedaron en el Acla y Resolucién de deuda de los expedientes que no finalizaron el proceso
de pago en el ejercico fiscal 2024 para proceder al pago en el ejercicio fiscal 2025,

Apoyé can la elaboracitn de las requisiciones de compra, pagos de servicios basicas del Departamenta de Apoyo a la Creacién y
conlralaciones del persanal de la Marimba Q'ojonel Soon.

d) Brindé apoyo con el regislro y canlrol de {a base de dalos de pedidos y expedientes para proceso de pago.

MANUEL BERNARDO MONROY RAMIREZ LIC. LUIS FERNANDO SOTO GRAMAJO

Nombre Completo del Conlratisia Nombre de la Autoridad que Eval lns*Sery_igios
(aTgﬂn Cléusula de conlrato: Défima Primera)~
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